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V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

wspélpraca z samorzadowymi jednostkami budzetowymi w zakresie rozliczen podatku VAT
,.centralizacja rozliczen VAT w gminie”,

prowadzenie odrebnej ewidencji finansowo-ksiggowej zwigzanej z podatkiem VAT,

prowadzenie ewidencji rozliczen VAT (rejestr sprzedazy i zakupu),

sporzadzanie i przedkladanie do wiasciwego urzgdu skarbowego stosownych deklaracji oraz korekt
deklaracji w zakresie rozliczania podatku VAT,

odliczanie podatku naliczonego zwigzanego z czynnosciami opodatkowanymi,

odpowiednie dokumentowanie dokonanych sprzedazy (wystawianie faktur VAT),

terminowe sporzadzanie, skladanie deklaracji i rozliczanie naleznego podatku,

analizowanie dziatalnosci Urzedu i jednostek organizacyjnych w zakresie mozliwosci optymalizacji
rozliczen VAT,

prowadzenie kontroli zarzadczej w Urzgdzie Miasta i Gminy Pilawa.

VL. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

praca w budynku pigtrowym, usytuowanie stanowiska pracy na pigtrze budynku,

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych
warunkow pracy,

czas pracy: pelny wymiar - 40 godzin tygodniowo,

wysitek umystowy.

VIL Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urze¢dzie

Informuje si¢ kandydatéw, iz w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik

zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe] i
spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, wynosi mniej niz 6%.

10)

VIII. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowe)),

kwestionariusz osobowy,

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestgpstwa karno-skarbowe oraz za
przestepstwa popelnione umyslnie,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnej oraz korzystaniu w petni z praw
publicznych,

o$wiadczenie kandydata potwierdzajace stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ds.
centralizacji rozliczen podatku VAT i kontroli zarzadczej,
oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922
7o ).

IX. Miejsce skladania dokumentow

Dokumenty aplikacyjne nalezy: sklada¢ w sekretariacie Urzgdu Miasta i Gminy Pilawie Al

Wyzwolenia 158, pok. nr 11, do dnia 28 lutego 2018 r. do godz. 16",lub przesta¢ pocztg na adres:



Urzad Miasta i Gminy w Pilawie, Aleja Wyzwolenia 158, 08-440 Pilawa z dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko ds. centralizacji rozliczen podatku VAT i kontroli zarzadczej” (decyduje data wpltywu do
urzegdu).

X. Dodatkowe informacje i uwagi

Zgloszenia kandydatow zlozone po terminie, w inny sposéb niz okreslony w ogloszeniu, bez
kompletu wymaganych dokumentdw, nie beda brane pod uwagg w postgpowaniu rekrutacyjnym.




